
 

 

ชื่อผลงาน  การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาใหแก
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและลูกจางประจํา ประจําป 2558 

เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่ง
มงกุฎไทย  เปนเครื่องราชอิสริยาภรณที่เปนเครื่องหมายเกียรติยศประเภทหนึ่ง  ซึ่งพระมหากษัตริยทรงพระ
กรุณาโปรดเกลาฯ พระราชทานแกขาราชการและลูกจางประจํา  ผูกระทําความดี ความชอบเปนประโยชนแก
ราชการ  โดยการพิจารณาเสนอขอพระราชทานของรัฐบาล  เพื่อเปนบําเหน็จความชอบและเครื่องหมายเชิดชู
เกียรติอยางสูงแกผูไดรับพระราชทาน      สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต  3   จึงได
ดําเนินการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและ
ลู กจ างป ระจํ า  ต ามกฎ หมาย  ระ เบี ยบที่ เกี่ ย วข อ ง และหลั ก เกณ ฑ ก าร เสนอขอพ ระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการและลูกจางประจํา  ดังนี้ 
กฎหมาย  ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

๑. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก  พุทธศักราช ๒๕๔๘ 
๒. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎไทย  พุทธศักราช ๒๕๔๘ 
๓. พระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา  พุทธศักราช ๒๕๔๘ 
๔. พระราชกฤษฎีกาวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  อันเปนที่สรรเสริญยิ่ง 

ดิเรกคุณาภรณ พ.ศ. ๒๕๓๘  และที่แกไขเพ่ิมเติม 
๕. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการขอเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก  

และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎไทย  พ.ศ.  ๒๕๓๖  และที่แกไขเพ่ิมเติม 
 

ขอบังคับการเสนอขอพระราชทาน  

๑. มิใหมีการขอพระราชทานปติดตอกัน ยกเวน 
๑.๑  การขอพระราชทานตามหลักเกณฑท่ีกําหนดในบัญชีทายตางบัญชีกัน 
๑.๒ ระเบียบกําหนดหลักเกณฑไวเปนการเฉพาะวาใหขอพระราชทานไดทุกป  เชน  องคมนตรี  

นายกรัฐมนตรี  ประธานรัฐสภา  ประธานวุฒิสภา  เปนตน 
๑.๓  มีกรณีกระทําความชอบดีเดน  กลาวคือ  ไดปฏิบัติหนาที่ฝาอันตราย  หรือปฏิบัติงาน

นอกเหนือหนาที่เพิ่มเปนพิเศษ  ซึ่งเปนงานสําคัญยิ่งและผลดีแกราชการ  หรือสาธารณชนหรือคิดคนสิ่งหรือ
วิธีการอันเปนประโยชนอยางยิ่งแกประเทศชาติไดเปนผลสําเร็จโดยใหระบุความดีความชอบใหเปนเดนชัด              
วาไดกระทําความดีความชอบอันเปนประโยชนยิ่งประการใด  เมื่อใด  และไดผลดีอยางไร 

๒. หามไมใหขอขามชั้นตราจากที่ระเบียบฯ  กําหนดไว  ยกเวนการขอพระราชทานเปนกรณีพิเศษ
ตามที่มีความดีความชอบดีเดน 

๓. ขาราชการ ลูกจางประจํา  และพนักงานรัฐวิสาหกิจ  หากถูกลงโทษทางวินัยในปใดใหเพิ่มกําหนด
ระยะเวลาการขอพระราชทานอีก  ๑  ป  ยกเวนโทษภาคทัณฑ  และหากกระทําผิดวินัยอยางรายแรงและถูก
ตั้งกรรมการสอบสวนแลว  หรือกระทําผิดทางอาญาและอยูระหวางการสอบสวน หรือ อยูระหวางการ
ดําเนินคดี   สวนราชการที่เกี่ยวของแจงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อนําเสนอคณะกรรมการพิจารณาการ
ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

๔. ขาราชการระดับ  ๘  เงินเดือนเต็มขั้นระดับ ๘  ซึ่งดํารงตําแหนงบังคับบัญชา ได ทช. มา  ๕  ป
บริบูรณ  ขอ  ปม.  ไดในปกอนเกษียณอายุราชการหรือปที่เกษียณอายุราชการ 

๕. ขาราชการระดับ  ๙  ขึ้นไป  ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณไดสูงขึ้นอีก ๑ ชั้นตรา                 
แตไมเกินเกณฑที่กําหนดในปเกษียณอายุราชการโดยขอปติดตอกันได  ยกเวนกรณีลาออก 
 



๖. หลักเกณฑการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกชาวตางประเทศ  ที่ดํารงตําแหนง
ผูแทนทางการทูต  เจาหนาที่  ขาราชการหรือขาราชการของรัฐบาลตางประเทศหรือองคการระหวางประเทศ                     
ซึ่งกระทรวง  ทบวง  กรม  ที่ เกี่ยวของมากที่สุดจะพิจารณาขอพระราชทาน  โดยจะขอใหกระทรวง
ตางประเทศพิจารณาความเหมาะสมของชั้นตราและทาบทามรัฐบาลที่ชาวตางประเทศนั้นถือสัญชาติ  เมื่อ
รัฐบาลที่บุคคลนั้นถือสัญชาติไมขัดของ  กระทรวงที่ขอพระราชทานจึงสงเรื่องใหสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี
ซึ่งจะดําเนินการตอไป 
                   ทั้งนี้จะเปนการขอพระราชทานตามคราวความชอบโดยไมนํารวมไวขอพระราชทานประจําป 

๗. หลักเกณฑการขอพระราชทนเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกผูวายชนม  เปนหนาที่ของกระทรวง  
ทบวง  กรม  ที่ไดรับประโยชน หรือเกี่ยวของมากที่สุดเสนอขอพระราชทานใหแกผูวายชนม 

การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาของกระทรวงศึกษาธิการ 
  การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ และเหรียญจักรพรรดิมาลาของ
กระทรวงศึกษาธิการ  ใหดําเนินการดังนี ้
  ๑.  กระทรวงศึกษาธิการ  มีหนังสือแจงสวนราชการในสังกัดใหขาราชการ  ลูกจางประจํา   
และพนักงานราชการ  ผูมีความประสงคจะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญ                          
จักรพรรดิมาลา  ใหยื่นเอกสารการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา  
ภายในวันที่  ๓๐  มิถุนายนของปที่เสนอขอและตรวจสอบคุณสมบัติของขาราชการ  ลูกจางประจํา  และ
พนักงานราชการที่จะเสนอขอพระราชทานใหถูกตองตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎ
ไทย  พ.ศ.๒๕๓๖  และพระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา  พ.ศ. ๒๔๘๔  กําหนด 
  ๒.  ตั้งคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและ
เหรียญจักรพรรดิมาลา  สังกัดกระทรวงศึกษาธิการตามระเบียบกําหนด 
  ๓.  สวนราชการตาง  ๆ  ในสังกัดดําเนินการสงเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาใหแกขาราชการ  ลูกจางประจํา  และพนักงานราชการ  ให
ฝายเลขานุการคณะกรรมการฯ  (สํานักอํานวยการ  สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ)  ดําเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณาคุณสมบัติของขาราชการ  ลูกจางประจําและพนักงานราชการอีกครั้งหนึ่งวา  เปนผูมี
คุณสมบัติครบถวนเปนไปตามระเบียบกําหนดหรือไม 
  ๔.  ฝายเลขานุการคณะกรรมการฯ  จัดทําเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณและ เหรียญจักรพรรดิมาลาประจําปของขาราชการ  ลูกจางประจํา  และพนักงาน
ราชการ  เพื่ อ เสนอต อที่ ป ระชุ มคณ ะกรรมการพิ จ ารณ ากลั่ น กรองการ เสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําป  สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ  ภายในเดือนสิงหาคม
ของทุกป 
  ๕.   จัดสงเอกสารการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา
ประจําปไปยังสํานักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ภายในวันที่  ๖  กันยายน ของทุกป 
  ๖.  หากมีการปรับปรุงขอมูล  สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะประสานงานโดยตรงกับ
เจาหนาที่แตละสวนราชการภายในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ  เพื่อใหเกิดความถูกตองกอนสํานักงาน
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีนําขึ้นทูลเกลาฯ  ขอพระราชทานตอไป 
  คุณสมบัติของแตละประเภทของ  ผูเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญ
จักรพรรดิมาลา  มี  ๓  ประเภท ประกอบดวย   

๑. ประเภทขาราชการ 
๒. ประเภทลูกจางประจํา 
๓. ประเภทพนักงานราชการ 



ประเภทขาราชการ  สามารถดําเนินการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและ
เหรียญจักรพรรดิมาลา  มีรายละเอียดดังนี้ 

คุณสมบัติของผูเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประกอบดวย 
 -ตองมีระยะเวลารับราชการติดตอกันมาไมนอยกวา  ๕  ป  บริบูรณนับตั้งแตวันเริ่มเปน
ขาราชการถึงวันกอนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปที่จะเสนอขอพระราชทานไมนอยกวา  ๖๐  วัน  
(บรรจุเขารับราชการ  ภายในวันที่  ๖  ตุลาคมของปที่เสนอขอ) 
 -    ถาเปนกรณีการนับระยะเวลาการดํารงตําแหนงในระดับ   ๓   หรือ   ๕  หรือ  ๗                
ครบ  ๕  ปบริบูรณ  ขาราชการดังกลาวจะตองเลื่อนระดับ  ภายในวันที่  ๖ ตุลาคมของปที่พระราชทาน 
 -    เปนผูประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรืองานที่เปนประโยชนตอสาธารณชนดวย
ความอุตสาหะ  ซื่อสัตย  และเอาใจใสตอหนาที่อยางดียิ่ง 
 -   เปนผูไมเคยมีพระบรมราชานุญาตใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือตองรับโทษ
จําคุก   เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

หลักเกณฑการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ชั้นตราใดใหแกขาราชการ  จะตองมี
เงื่อนไขและระยะเวลาการขอดังตอไปนี้ 

-   การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณตองไมขอพระราชทานปติดกัน  เวนแต            
ขอพระราชทานตามขอ  ๑๑ (๑)  (๒)  และ  (๓)  ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณอันปเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย                  
พ.ศ. ๒๕๓๖ 

-   กรณีผูเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณถูกลงโทษทางวินัยในปใดใหเพิ่ม
กําหนดระยะเวลาการขอพระราชทานอีก  ๑  ป  ยกเวนโทษภาคทัณฑ 

สําหรับชั้นตราที่ เสนอขอพระราชทานใหเปนไปตามบัญชี  ๗  แหงระเบียบสํานัก
นายกรั ฐมนตรีว าด วยการขอพระราชทาน เครื่ อ งราชอิ ส ริย าภ รณ อั น เป นที่ เชิ ด ชู ยิ่ งช าง เผื อก                                        
และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎไทย  พ.ศ. ๒๕๓๖   
การเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา(ร.จ.พ.) 
  เหรียญจักรพรรดิมา  พระราชทานใหแกขาราชการพลเรือนที่รับราชการมาดวยความ
เรียบรอยเปนเวลาไมนอยกวา  ๒๕  ปบริบูรณ 
คุณสมบัติของผูเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
  ตามพระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมา พ.ศ. ๒๔๘๔  ไดกําหนด
คุณสมบัติของผูเสนอขอพระราชทานไวดังนี้ 
  ๑.  การนับเวลาราชการใหนับตั้งแตเริ่มรับราชการจนครบ  ๒๕  ปบริบูรณ (กรณี) เริ่มนับ
ระยะเวลากอนออกราชการและเวลาการรับราชการครั้งหลังรวมกันได และการนับเวลาครบ  ๒๕  ป  บริบูรณ  
นับถึงวันที่  ๕  ธันวาคม  ของปที่จะขอพระราชทาน 
  ๒.  ผูที่ เคยออกจากราชการไปแลว  เมื่อไดรับการบรรจุกลับเขารับราชการใหมใหนับ
ระยะเวลากอนออกจากราชการและเวลาการรับราชการครั้งหลังรวมกันได  และการนับเวลาครบ  ๒๕  ป 
บริบูรณ  นับถึงวันที่  ๕  ธันวาคม  ของปที่จะขอพระราชทาน 
  ๓.  ผูที่จะขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลาจะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
ตามสิทธิในปเดียวกันได  (อายุราชการนับได  ๒๕  ป  บริบูรณมีสิทธิเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิ
มาลาไดทันที) 
  ๔.  ตองรับราชการดวยความเรียบรอยตลอดมาเปนเวลา  ๒๕ ป  คือ  ตองเปนผูไมเคยถูก
ลงโทษทางวินัย  รวมถึงตองไมเปนผูที่เคยถูกลงโทษทางวินัยแตไดรับการลางมลทิน 
 



ขั้นตอนการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
  ๑. ขาราชการพลเรือนที่รับราชการครบ  ๒๕  ป บริบูรณ   (นับถึงวันที่  ๕  ธันวาคม  ของป
ที่เสนอขอ) 
  ๒.  ขาราชการที่มีคุณสมบัติครบ  จะตองดําเนินการจัดทําเอกสารตามแบบที่กําหนด ทั้งนี้
จะตองกรอกขอมูล ตาม ก.พ. ๗ ตั้งแตวันเริ่มรับราชการและทุกวันที่  ๑  ตุลาคม ของทุกป  จนกระท่ังถึงวันที่  
๑  ตุลาคม ของปที่เสนอขอพระราชทาน  และวงเล็บวาจนถึงปปจจุบัน  เนื่องจากขาราชการตองรับราชการ
จนถึงวันที่  ๕  ธันวาคม  ของปที่ เสนอขอพระราชทาน  ยกเวนขาราชการผูนั้นไดเกษียณอายุราชการ                     
ในปที่ขอ 

ประเภทลูกจางประจํา  สามารถดําเนินการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  มีรายละเอียด 
ดังนี้ 
  ๑.  คุณสมบัติของผูเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ   มีดังนี ้

-   ตองเปนลูกจางประจําของสวนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 
ลูกจางประจําของสวนราชการ  พ.ศ. ๒๕๓๗ 
 -   ตองเป นลูกจ างประจํ าที่ มี ชื่ อและลักษณ ะงาน เป นลูกจ างประจํ าโดยตรง                
หมวดฝมือหรือลูกจางที่มีชื่อและลักษณะเหมือนขาราชการ 
 -   ตองปฏิบัติงานติดตอกันมาแลวไมนอยกวา  ๘  ปบริบูรณนับตั้งแตเริ่มจางถึงวันกอน
วันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา ๖๐  วัน  (บรรจุเขารับราชการภายในวันที่  ๖  ตุลาคม  ของปท่ีเสนอขอ) 
 -   เปนผูประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรืองานที่เปนประโยชนตอสาธารณชนดวย
ความอุตสาหะ  ซื่อสัตย  และเอาใจใสตอหนาที่อยางดียิ่ง 
 -   เปนผูไมเคยมีพระบรมราชานุญาติใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือตองรับโทษ
จําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก  เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดรับกระทําโดยประมาทหรือความผิด
ลหุโทษ 
 ๒. หลักเกณฑการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณในชั้นตราใดใหแกลูกจางประจํา  
จะตองมีเงื่อนไขและระยะเวลาการขอ ดังตอไปนี ้
 -   การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณตองไมขอพระราชทานปติดตอกัน             
เวนแตขอพระราชทานตามขอ ๑๑ (๑)  (๒)  และ  (๓)  ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎ
ไทยพ.ศ. ๒๕๓๖  
 -    กรณีผูเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณถูกลงโทษทางวินัยในปใดใหเพิ่ม
กําหนดระยะเวลาการขอพระราชทานอีก  ๑  ป  ยกเวน โทษภาคทัณฑ 
สําหรับขั้นตราที่เสนอขอพระราชทานใหเปนไปตามบัญชี  ๑๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎ
ไทย   พ.ศ. ๒๕๓๖  ดังตารางตอไปนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 



ลํา 
ดับ
ที ่

ตําแหนง 

เครื่องราช 

อิสริยาภรณ 
ที่ขอพระราชทาน 

เงื่อนไข 

และระยะเวลา 

การเลื่อนชั้นตรา 

หมายเหตุ 
เ ริ่ ม ต น
ขอ 

เลื่ อน ได
ถึง 

๑ ลูกจางประจําซึ่งไดรับเงิน
คาจางตั้งแตอัตราเงินเดือน
ขั้นต่ํ าของขาราชการพล
เรือนระดับ ๓ แตไมถึงขั้น
ต่ํ า ข อ งอั ต รา เงิ น เดื อ น
ขาราชการพลเรือนระดับ 
๖ 

บ.ม. จ.ม. ๑.  เริ่มขอพระราชทาน บ.ม. 
๒.  ได บ.ม.มาแลวไมนอยกวา  
๕  ปบริบูรณ ขอ บ.ช. 
๓. ไดบ.ช.มาแลว 
ไมนอยกวา ๕ ปบริบูรณขอ   จ.
ม. 

๑.  ตองปฏิบัติงาน
ติดตอกันมาเปน
ระยะเวลาไมนอยกวา  
๘  ปบริบูรณนับตั้งแต
วันเริ่มจาง 

๒ 
 

ลูกจางประจําซึ่งไดรับเงิน
คาจางตั้งแตอัตราเงินเดือน
ขั้นต่ํ าของขาราชการพล
เรือนระดับ ๖ ขึ้นไป 

บ.ช. 
 

จ.ช. ๑.  เริ่มขอพระราชทาน บ.ช. 
๒.  ได บ.ช.มาแลวไมนอยกวา  
๕  ปบริบูรณ ขอ จ.ม. 
๓. ได จ.ม. มาแลว 
ไม น อยกว า  ๕  ป บ ริบู รณ ขอ   
จ.ช. 

จนถึงวันกอนวันพระ
ราชพิธีเฉลิมพระ
ชนมพรรษาของปที่จะ
ขอพระราชทานไมนอย
กวา ๖๐ วัน 
๒. ตองเปน
ลูกจางประจําของ 
สวนราชการตาม
ระเบียบ
กระทรวงการคลังวา 
ดวยลูกจางประจําของ
สวนราชการสวน
ทองถิ่นเมืองพัทยาและ
กรุงเทพมหานครแตไม
หมายความถึง ลูกจาง
เงินทุน 
๓.  ตองเปน
ลูกจางประจําที่มีชื่อ
และลักษณะงานเปน
ลูกจางประจําโดยตรง  
หมวดฝมือหรือ
ลูกจางประจําที่มีชื่อ
และลักษณะงานเหมือน
ขาราชการ 
 

 
 
 

 
 
 



การจัดสรรเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและลูกจางประจํา 
 

  การจัดสรรเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและ
ลูกจางประจํา  ดําเนินการเมื่อไดรับแจงการจัดสรรจาก สพฐ. แลวนํามาพิจารณาใหกับผูมีสิทธิรับตามความ
เหมาะสม  ความจําเปน  ที่ตองใชประดับและจํานวนที่ไดรับ 

 

กฎหมาย / ระเบียบที่เกี่ยวของ 
๑. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่ง

ชางเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. ๒๕๓๖ และที่แกไขเพ่ิมเติม 
 ๒. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  เรื่องการจายเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นต่ํา
กวาสายสะพายและเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําป   ซึ่ งสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีไดจัดสราง
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นต่ํากวาสายสะพายและเหรียญจักรพรรดิมาลาเนื่องจากมีขอจํากัดในเรื่องของ
งบประมาณเปนเหตุใหไมสามารถจัดสรางเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นต่ํากวาสายสะพายเพื่อจายใหแกผูไดรับ
พระราชทานครบทุกราย  จึงจําเปนตองเฉลี่ยจายใหกับกระทรวง  ทบวง  กรมตาง ๆ โดยในการจัดสรร
เครื่องราชอิสริยาภรณใหพิจารณาถึงความจําเปนที่ตองใชประดับและความเหมาะสม 
 

การคืนเครื่องราชอิสริยาภรณและการสงเงินชดใช แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ 
  การคืนเครื่องราชอิสริยาภรณกรณีชั้นรอง  และกรณีวายชนม เมื่อไดรับเครื่องราชฯ               
ชั้นสูงขึ้นในตระกูลเดียวกัน และกรณีวายชนมทายาท  ผูรับมรดกตองสงคืนเครื่องราชฯดวย 
กฎหมาย / ระเบียบที่เกี่ยวของ 
 ๑. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณ  อันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือกและ เครื่องราชอิสริยาภรณอันมี
เกียรติยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. ๒๔๘๔  กําหนดวา  เมื่อผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณนี้ไดรับชั้นสูงขึ้น 
(ของแตละตระกูล)  ผูไดรับพระราชทานตองสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นรอง (ในตระกูลเดียวกัน)  เมื่อผู
ไดรับพระราชทานวายชนมผูรับมรดกจะตองสงคืนภายใน  ๓๐  วัน   ถาสงคืนไมไดดวยประการใด ๆ กอง
มรดกจะตองชดใชราคาแทนตามกรณ ี
 ๒. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ พ.ศ. ๒๕๓๔  กําหนด
วาเมื่อผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณนี้ ไดรับพระราชทานชั้นสูงขึ้นผูรับพระราชทานตองสงคืน
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นรอง  ถาผูรับพระราชทานสงคืนไมไดดวยประการใด ๆ ผูรับพระราชทานจะตองชดใช
ราคาแทนตามที่ราชการกําหนด 
 ๓.  พระราชบัญญัติเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) พ.ศ.๒๔๘๔  กําหนดวาการพระราชทานเหรียญ
จักรพรรดิมาลา  พระราชทานเปนกรรมสิทธิ์ เมื่อผูไดรับพระราชทานวายชนมใหทายาทโดยธรรมรักษาไวเปนที่
ระลึก  แตถาผูไดรับพระราชทานก็ดี  ทายาทโดยธรรมก็ดี  ประพฤติตนไมสมเกียรติ  อาจทรงเรียกคืนไดถา
สงคืนไมไดดวยประการใด ๆ ภายในกําหนด  ๓๐ วัน จะตองชดใชราคาเหรียญนั้น 
การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ ใหแกผูทํา
คุณประโยชนแกประเทศ  ศาสนา  และประชาชน 
  เปนการขอพระราชทานเพื่อเปนบําเหน็จความดีความชอบใหแกบุคคลซึ่งกระทําความดี
ความชอบอันเปนประโยชนแกประเทศ  และประชาชน 
 
 
 
 
 
 



กฎหมาย / ระเบียบที่เกี่ยวของ 
1.พระราชกฤษฎีกาวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณา

ภรณ  พ.ศ.๒๕๓๘  และที่แกไขเพ่ิมเติมและแนวปฏิบัติที่สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกําหนด 
 ๒. ระเบียบสํานักงานนายกรัฐมนตรี  วาดวยแบบหนังสือรับรองผลงานและแบบหนังสือรับรองแสดง
รายการบริจาคทรัพยสิน และแตงตั้ งคณะกรรมการพิจารณาตรวจสอบ และกลั่นกรองคุณสมบัติ              
ของบุคคลที่พึงไดรับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ พ.ศ. 
๒๕๓๘ 

แนวคิดในการดําเนินงาน 
  การพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  และการเสนอขอพระราชทาน
เหรียญจักรพรรดิมาลาใหแกบุคคล จะตองมีการพิจารณาโดยรอบคอบวา  บุคคลนั้นไดกระทําความดี 
ความชอบเปนประโยชน   โดยมิใชพิจารณาแตเพียงตําแหนง  ระดับ  ชั้นยศไดเทานั้น  ทั้งนี้เพื่อสนองพระราช
ประสงคขององคพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว  และเพื่อใหผูที่ ไดรับพระราชทาน รูสึกภาคภูมิใจใน
เครื่องราชอิสริยาภรณมีคุณคาเปนเครื่องหมายเชิดชูเกียรติยศอยางสูงดวย   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาเชียงใหม เขต  3     จึงไดดําเนินการ ตรวจสอบ ความสมบูรณของเอกสารหลักฐานของ
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  และใหเปนไปตามหลักเกณฑและระเบียบของสํานักงาน
นายกรัฐมนตรี   โดยยึดหลักปฏิบัติงานดังนี้  
  ๑.  ศึกษาและมีความเขาใจเจตนารมณแหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่ง            
มงกุฎไทย     พ.ศ. ๒๕๓๖  บุคคลที่พึงไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณจะตองมี
คุณสมบัติ  ดังนี้ 
 ๑.๑  เปนผูมีสัญชาติไทย 
 ๑.๒ เปนผูประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรือปฏิบัติงานราชการหรือปฏิบัติงานที่เปน
ประโยชนตอสาธารณชน  ดวยความอุตสาหะ  ซื่อสัตย  และเอาใจใสตอหนาที่อยางดียิ่ง และ 
 ๑.๓ เปนผูไมเคยมีพระบรมราชานุญาตใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ หรือตองรับโทษ
จําคุก โดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก  โดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก  เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ได
กระทําโดยประมาท  หรือความผิดลหุโทษ 
๒ . ต รวจสอบความสมบู รณ ขอ งเอกสารหลั ก ฐ าน ประกอบ ใน การ เสน อขอพ ระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา  จะตองมีเอกสาร/หลักฐานประกอบ ดังนี้ 
  ๒.๑ การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ชั้นตรา บ.ม./บ.ช./จ.ม./จ.ช./ต.ม./
ต.ช./ท.ม./ท.ช.  จะตองมีเอกสารหลกัฐานประกอบ  ดังนี้ 
   ๒ .๑ .๑  แบบ ขร.๔/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการที่ เสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป พ.ศ.........)     
   ๒.๑.๒  แบบ  ขร.๒/๓๗ (บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นต่ํากวา
สายสะพาย)    
   ๒.๑.๓  สําเนาประวัติ ก.พ.๗  
   ๒.๑.๔  สําเนาทะเบียนบาน   
  ๒.๒ การเสนอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  (ร.จ.พ.)  จะตองมีเอกสารหลักฐาน
ประกอบ ดังนี้ 
   ๒ .๒ .๑  แบบประวัติสํ าหรับ เสนอขอพระราชทาน เหรียญจักรพรรดิมาลา                   
ประจําป..............  
   ๒.๒.๒  สําเนาประวัติ ก.พ.๗   



   ๒.๒.๓  สําเนาทะเบียนบาน   
  ๒.๓ การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประถมาภรณมงกุฎไทย (ป.ม.)  
จะตองมีเอกสารหลักฐานประกอบ  ดังนี้ 
   ๒.๓ .๑  แบบ ขร ๔/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการซึ่ งเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป พ.ศ...........)    
   ๒.๓.๒  แบบ ขร ๑/๓๗  (บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ                 
ชั้นสายสะพาย   
   ๒ .๓ .๓   แบ บ  ข ร  ๓ /๓ ๗   (บั ญ ชี ร ายชื่ อ ข า ร าช ก ารผู ข อพ ระราช ท าน
เครื่องราชอิสริยาภรณ       
   ๒.๓.๔  สําเนาทะเบียนประวัติ  
   ๒.๓.๔  สําเนาทะเบียนบาน   
   ๒.๓.๕  สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ   
   ๒.๓.๖  หนังสือรับรองความประพฤติ   
   ๒ .๓ .๗   คํ าสั่ ง เลื่ อนและแต งตั้ ง ให ได รั บ เงิน เดื อนสู งขึ้ น ในอัน ดั บ  คศ .๔                
(ระดับ ๙ เดิม)  จํานวน  ๑  ชุด 
   ๒ .๓ .๘    คํ าสั่ ง เลื่ อนและแต งตั้ งให ได รับ เงิน เดื อนสู งขึ้ น ในอันดั บ  คศ .๓                
(ระดับ ๘ เดิม)  จํานวน  ๑  ชุด  (กรณีขาราชการระดับ  ๘  เงินเดือนเต็มขั้นระดับ ๘  ซึ่งดํารงตําแหนงบังคับ
บัญชา ได ทช. มา  ๕  ปบริบูรณ  ขอ  ปม.  ไดในปกอนเกษียณอายุราชการหรือปที่เกษียณอายุราชการ) 
  ๒.๔ การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประถมาภรณชางเผือก (ป.ช.)  
จะตองมีเอกสารหลักฐานประกอบ  ดังนี้ 
   ๒.๔ .๑  แบบ ขร ๔/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการซึ่ งเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป พ.ศ...........)    
   ๒.๔.๒  แบบ ขร ๑/๓๗  (บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ                 
ชั้นสายสะพาย   
   ๒ .๔ .๓   แบ บ  ข ร  ๓ /๓ ๗   (บั ญ ชี ร ายชื่ อ ข า ร าช ก ารผู ข อพ ระราช ท าน
เครื่องราชอิสริยาภรณ       
   ๒.๔.๔  สําเนาทะเบียนประวัติ  
   ๒.๔.๔  สําเนาทะเบียนบาน   
   ๒.๔.๕  สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ   
   ๒.๔.๖  หนังสือรับรองความประพฤติ   
   ๒ .๔ .๗   คํ าสั่ ง เลื่ อนและแต งตั้ ง ให ได รั บ เงิน เดื อนสู งขึ้ น ในอัน ดั บ  คศ .๔                
(ระดับ ๙ เดิม)   
   ๒.๔.๘  สําเนาประกาศนียบัตรกํากับเครื่องราชอิสริยาภรณชั้น ป.ม. 
 

สรุปสาระและขั้นตอนการดําเนินงาน 
 การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาของขาราชการ
และลูกจางประจํา (หมวดฝมือ)  ในสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต  3          
ไดดําเนินการตามวิธีการและข้ันตอนดังนี ้
 
 
 
 



ขั้นตอนและวิธีการดําเนินการของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 ขั้นตอนการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา             
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต  3  แจงเตือนกําหนดการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา ใหสถานศึกษาทราบเพื่อแจงใหครูดําเนินการยืนคําขอใหทัน
กําหนดระยะเวลา  โดยกําหนดสงใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ภายในวันที่  ๓๑  ตุลาคม  ของทุกป และ
ดําเนินการตามขั้นตอนและวิธีการ  ดังนี้ 
 ๑. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ชั้นตรา บ.ม./ บ.ช./จ.ม./จ.ช./ต.ม./
ต.ช./ท.ม./ท.ช.  จะตองดําเนินการตามขั้นตอน  ดังนี้ 
  ๑.๑  รับคํารองการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ จากโรงเรียนพรอม
เอกสารลงทะเบียนรับ และตรวจสอบความถูกตองของเอกสารประกอบ ดังนี้ 
   ๑.๑.๑  ตรวจสอบ ขร. ๔/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการซึ่งเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป พ.ศ.........)  วาผูเสนอขอพระราชทานฯ กรอกขอความในแบบ 
ขร ๔/๓๗  เชน   ชื่ อ  / สกุล/ระดับชั้ น /วัน เดื อนปที่ บรรจุ /เงิน เดื อนปจจุบัน /ตํ าแหน งป จจุบัน /
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นที่ ไดรับกอน/ครั้งนี้ขอชั้นตรา อะไรวาถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณตามแบบฯ              
พรอมลงลายมือชื่อครบถวนเรียบรอยหรือไม   หากไมถูกตองเจาหนาที่ตองแจงใหโรงเรียนทราบเพื่อแกไขให
ถูกตองตอไป 
   ๑.๑.๒ ตรวจสอบสําเนาประวัติ ก.พ.๗  วาผูเสนอขอพระราชทานเครื่องราชฯ กรอก
วัน/เดือน/ปที่บรรจุเขารับราชการ/วัน เดือน ปเกิด/ระดับชั้น/ระดับเงินเดือน  ถูกตอง/ครบถวน/เปนปจจุบัน/
ตรงกบัสําเนาประวัติ ก.พ.๗ หรือไม 
   ๑.๑.๓  ตรวจสอบสําเนาทะเบียนบาน  ดูวาผูเสนอขอพระราชทานเครื่องราช ฯ               
มีชื่อ/สกุล/เลขประจําตัวบัตรประชาชน  ๑๓  หลัก   ตรงตามแบบที่กรอกในแบบ ขร ๔/๓๗ ถูกตอง/ตรงกัน
หรือไม 
   ๑.๑.๔  เจาหนาที่ดําเนินการกรอกขอมูลลงโปรแกรมเครื่องราชฯ  ใหถูกตอง/
ครบถวน/ตรวจสอบความเรียบรอยของชื่อ/สกุล ใหถูกตองตามขอเท็จจริง 
  ๑.๒  นําเขาที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติฯ พิจารณา 
  ๑.๓  บันทึกเสนอผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  ๑.๔  จัดสงเอกสารใหสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ภายในวันที่  ๑๐  
มกราคม  ของปที่เสนอขอพระราชทาน  ประกอบดวย 
   ๑.๔.๑  แบบ  ขร ๒/๓๗   (บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ                 
จํานวน  ๑ ชุด) 
   ๑.๔.๒ บัญชีแสดงคุณสมบัติผูเสนอขอพระราชทานชั้นตรา บ.ม./บ.ช./จ.ม./จ.ช./
ต.ม./ต.ช./ท.ม./ท.ช./ (ขร  ๔/๓๗)  จํานวน  ๑  ชุด 
   ๑.๔.๓  สําเนาประวัติ  ก.พ.๗  ทะเบียนบานผูเสนอขอ  บ.ม./บ.ช./จ.ม./จ.ช./ต.ม./
ต.ช./ท.ม./ท.ช./ (ขร  ๔/๓๗)   จํานวน   ๑  ชุด 
   ๑ .๔ .๔   รายงานการประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่ นกรองคุณสมบัติ               
จํานวน  ๑  ชุด 
   ๑.๔.๕   แผน C.D. จํานวน   ๑  แผน 
 ๒. การเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  (ร.จ.พ.)  จะตองดําเนินการดังนี้ 
  ๒ .๑   รับคํ ารอ งการเสนอขอพระราชทาน เหรียญ จั กรพรรดิ มาลา (ร .จ .พ .)                     
จากโรงเรียนพรอมเอกสารลงทะเบียนรับ  และตรวจสอบความถูกตองของเอกสารปะกอบ  ดังนี้ 



   ๒.๑.๑  ตรวจสอบแบบประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  
(ประจําป.......)  วันที่บรรจุเขารับราชการตองนับใหครบ  ๒๕  ป /สถานที่ทํางาน/สถานศึกษาตองกรอก
รายละเอียดประวัติตั้งแตบรรจุเขารับราชการจนถึงปจจุบัน ( ๑  ต.ค............)  ทั้งนั้นตองดูจาก  สําเนาประวัติ  
ก.พ.๗  เปนเกณฑการกรอกขอมูล เพื่อความถูกตอง/สมบูรณ   ของเอกสาร 
   ๒.๑.๒  ตรวจสอบสําเนาประวัติ ก.พ.๗  ใชประกอบในการกรอกขอมูล (แบบ
ประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  ประจําป.........)  เพื่อความถูกตอง/สมบูรณของ
เอกสาร 
   ๒.๑.๓  ตรวจสอบสําเนาทะเบียนบาน  ดูวาผู เสนอขอพระราชทานเหรียญ
จักรพรรดิมาลา  มีชื่อ/สกุล/เลขประจําตัวประชาชน  ๑๓  หลัก  ตรงตามแบบที่กรอก/ถูกตอง/สมบูรณตรงกัน
หรือไม 
  ๒.๒ เจาหนาที่ดําเนินการกรอกขอมูลลงโปรแกรมเครื่องราชฯ  ใหถูกตอง  ครบถวน/
ตรวจสอบความเรียบรอยของชื่อ/สกุลใหตรงกัน 
  ๒.๓  นําเขาที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติฯ พิจารณา 
  ๒.๔  บันทึกเสนอผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  ๒.๕  ออกเลขที่หนังสือสง 
  ๒.๖  จัดสงเอกสารใหสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประกอบดวย 
   ๒.๖.๑  แบบ ขร. ๕/๓๗  (บัญชีแสดงจํานวนเหรียญจักรพรรดิมาลา ซึ่งขอ
พระราชทานใหแกขาราชการ) จํานวน  ๑  ชุด 
   ๒.๖.๒  แบบ ขร  ๗/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติผูเสนอขอพระราชทาน เหรียญ
จักรพรรดิมาลา)  จํานวน  ๑ ชุด 
   ๒.๖.๓   สําเนาทะเบียนบาน/สําเนา ก.พ.๗   ผูเสนอขอพระราชทานรายละ  ๑  
ชุด 
   ๒.๖.๔  แบบประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําป 
..................  จํานวน  ๓  ชุด 
  ๒.๗  รายงานการประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติ  จํานวน  ๑  ชุด 
  ๒.๘  แผน  C.D.  จํานวน  ๑  แผน   
 ๓. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมาภรณมงกุฎไทย (ป.ม.)  จะตอง
ดําเนินการตามขั้นตอน  ดังนี้ 
  ๓ .๑   รั บ คํ า ร อ ง ก า ร เส น อ ข อ พ ร ะ ร า ช ท า น เค รื่ อ ง ร า ช อิ ส ริ ย า ภ ร ณ                                                 
ชั้นประถมาภรณมงกุฎไทย (ป.ม.)   จากโรงเรียนพรอมเอกสารลงทะเบียนรับ และตรวจสอบความถูกตอง
เอกสารประกอบ ดังนี้  
   ๓.๑.๑  ตรวจสอบ  แบบ ขร  ๔/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการ                  
ซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป  พ.ศ............)  เจาหนาที่ดําเนินการ  กรอกขอความ              
ในแบบ  ขร ๔/๓๗  เชน  ชื่อ/สกุล/ระดับชั้น/วันเดือนป เกิด/เงินเดือนปจจุบัน/ตําแหนงปจจุบัน/
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นที่ ไดรับกอน/ครั้งนี้ของชั้นตราอะไรวาถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณตามแบบฯ             
พรอมใหผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่ลงลายมือชื่อใหครบถวน 
   ๓ .๑ .๒   ต รวจสอ บ   แบ บ   ข ร  ๑ /๓ ๗   (บั ญ ชี แ สด งจํ าน วน ชั้ น ต ร า
เครื่องราชอิสริยาภรณ) เจาหนาที่ดําเนินการกรอกขอความในแบบฯ ใหถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณ/ตรวจสอบ
ความเรียบรอยอีกครั้ง 



   ๓ .๑ .๓  ตรวจสอบแบบ  ขร ๓/๓๗  (บัญชีรายชื่อขาราชการผู เสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ)  เจาหนาที่ดําเนินการกรอกขอความในแบบฯ  ใหผูอํานวยการ/รอง
ผูอํานวยการรับรองความถูกตองให/ครบถวน/สมบูรณ/ตรวจสอบความเรียบรอยอีกครั้ง 
   ๓.๑.๔  ตรวจสอบสําเนาประวัติ   ก.พ.๗  ใชประกอบในการกรอกขอมูล                  
(การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประถมาภรณมงกุฎไทย) เพื่อความถูกตอง/สมบูรณของ
เอกสาร 
   ๓ .๑ .๕   ต รวจสอบ สํ า เน าท ะ เบี ย น บ าน ดู ว าผู เส น อขอพ ระราช ท าน
เครื่องราชอิสริยาภรณประถมาภรณมงกุฎไทย  มีชื่อ/สกุล/เลขประจําตัวประชาชน  ๑๓  หลัก ตรงตามแบบที่
กรอก/ถูกตอง/สมบูรณ ตรงกันหรือไม 
   ๓.๑.๖  ตรวจสอบสําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ  เชน  ชื่อ/สกุล/ตําแหนง/ชื่อ
โรงเรียน/ถูกตอง/ตรงกันหรือไม 
   ๓.๑.๗ หนังสือรับรองความประพฤติ  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาดําเนินการ
ออกหนั งสื อรับ รองให เพื่ อป ระกอบการพิ จารณ าเสนอขอพระราชทาน เครื่ องราชอิส ริยาภรณ
ประถมาภรณมงกุฎไทย 
  ๓.๒  นําเขาที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองคุณสมบัต ิผูเสนอขอพระราชทาน  
  ๓.๓ บันทึกเสนอผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3 
  ๓.๔  จัดสงเอกสารใหสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ภายในวันที่  ๑๐  
มกราคม  ของปที่เสนอขอพระราชทาน  ประกอบดวย 
   ๓.๔.๑  แบบ  ขร ๑/๓๗   (บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ                 
จํานวน  ๓  ชุด) 
   ๓ .๔ .๒  แบบ  ขร ๔/๓๗   (บัญชี แสดงคุณสมบัติ ผู เสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ   จํานวน  ๓  ชุด) 
   ๓.๔.๓ แบบ  ขร ๓/๓๗   (บัญชีแสดงรายชื่อขาราชการผูเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ  จํานวน  ๓   ชุด) 
   ๓.๔.๕  สําเนาประวัติ  ก.พ.๗  , ทะเบียนบาน  , บัตรประจําตัวขาราชการ  ผูเสนอ
ขอ    จํานวน   ๓   ชุด 
   ๓.๔.๖  หนังสือรับรองความประพฤต ิ จํานวน  ๓  ฉบับ 
         ๓.๔.๗  คําสั่งเลื่อนและแตงตั้งใหไดรับเงินเดือนสูงขึ้นในอันดับ คศ.๔  (ระดับ ๙ 
เดิม)  จํานวน  ๓  ฉบับ 
 

 ๔. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมาภรณชางเผือก (ป.ช.)  จะตอง
ดําเนินการตามขั้นตอน  ดังนี้ 
  ๔.๑  รับคํารองการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมาภรณ
ชางเผือก (ป.ช.)  จากโรงเรียนพรอมเอกสารลงทะเบียนรับ  และตรวจสอบความถูกตองเอกสารประกอบ ดังนี้  
   ๔.๑.๑  ตรวจสอบ  แบบ ขร  ๔/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการ               
ซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป  พ.ศ............)  เจาหนาที่ดําเนินการ  กรอกขอความ
ในแบบ  ขร ๔/๓๗  เชน  ชื่อ/สกุล/ระดับชั้น/วันเดือนป เกิด/เงินเดือนปจจุบัน/ตําแหนงปจจุบัน/
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นที่ ไดรับกอน/ครั้งนี้ของชั้นตราอะไรวาถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณตามแบบฯ            
พรอมใหผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่ลงลายมือชื่อใหครบถวน 
   ๔ .๑ .๒   ต รวจสอ บ   แบ บ   ข ร  ๑ /๓ ๗   (บั ญ ชี แ สด งจํ าน วน ชั้ น ต ร า
เครื่องราชอิสริยาภรณ) เจาหนาที่ดําเนินการกรอกขอความในแบบฯ ใหถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณ/ตรวจสอบ
ความเรียบรอยอีกครั้ง 



   ๔ .๑ .๓  ตรวจสอบแบบ  ขร ๓/๓๗  (บัญชีรายชื่อขาราชการผู เสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ)  ใหเจาหนาที่ดําเนินการกรอกขอความในแบบฯ  ใหผูอํานวยการ/                   
รองผูอํานวยการรับรองความถูกตองให/ครบถวน/สมบูรณ/ตรวจสอบความเรียบรอยอีกครั้ง 
   ๔.๑.๔  ตรวจสอบสําเนาประวัติ   ก.พ.๗  ใชประกอบในการกรอกขอมูล                  
(การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประถมาภรณมงกุฎไทย) เพื่อความถูกตอง/สมบูรณ                   
ของเอกสาร 
   ๔.๑.๕  ตรวจสอบสําเนาทะเบียนบานดูวาผู เสนอขอพระราชทานเครื่อง
อิสริยาภรณชั้นประถมภรณมงกุฎไทย  มีชื่อ/สกุล/เลขประจําตัวประชาชน  ๑๓  หลัก ตรงตามแบบที่กรอก/
ถูกตอง/สมบูรณ ตรงกันหรือไม 
   ๔.๑.๖  ตรวจสอบสําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ  เชน  ชื่อ/สกุล/ตําแหนง/ชื่อ
โรงเรียน/ถูกตอง/ตรงกันหรือไม 
   ๔.๑.๗ หนังสือรับรองความประพฤติ  ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาดําเนินการ
ออกหนั งสื อรับ รองให เพื่ อป ระกอบการพิ จารณ าเสนอขอพระราชทาน เครื่ องราชอิส ริยาภรณ
ประถมาภรณมงกุฎไทย 
  ๔.๒  นําเขาที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติผูเสนอขอพระราชทาน
ฯ พิจารณา 
  ๔.๓ บันทึกเสนอผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3 
  ๔.๔  จัดสงเอกสารใหสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ภายในวันที่  ๑๐  
มกราคม  ของปที่เสนอขอพระราชทาน  ประกอบดวย 
   ๔.๔.๑  แบบ  ขร ๑/๓๗   (บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ                 
จํานวน  ๓  ชุด) 
   ๔ .๔ .๒  แบบ  ขร ๔/๓๗   (บัญชี แสดงคุณสมบัติ ผู เสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ   จํานวน  ๓  ชุด) 
   ๔.๔.๓ แบบ  ขร ๓/๓๗   (บัญชีแสดงรายชื่อขาราชการผูเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ  จํานวน  ๓   ชุด) 
   ๔.๔ .๕  สําเนาประวัติ   ก.พ.๗ , ทะเบียนบาน  ,บัตรประจําตัวขาราชการ                
ผูเสนอขอ    จํานวน   ๓   ชุด 
   ๔.๔.๖  หนังสือรับรองความประพฤต ิ จํานวน  ๓  ฉบับ 
         ๔ .๔ .๗   คํ าสั่ ง เลื่ อนและแต งตั้ ง ให ได รับ เงิน เดื อนสู งขึ้ น ในอันดั บ  คศ .๔                  
(ระดับ ๙ เดิม)    จํานวน  ๓  ฉบับ 

ขั้นตอนและวิธีการดําเนินการของสถานศึกษา 
 ๑. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ชั้นตรา บ.ม./ บ.ช./จ.ม./จ.ช./ต.ม./
ต.ช./ท.ม./ท.ช.  จะตองดําเนินการตามขั้นตอน  ดังนี้ 
  ๑.๑  แจงใหขาราชการครูในโรงเรียนทราบ  และจัดสงคํารองการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณฯ  โดยตรวจสอบความถกูตองของเอกสารประกอบ ดังนี้ 
   ๑.๑.๑  ตรวจสอบ ขร. ๔/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการซึ่งเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป พ.ศ.........)  วาผูเสนอขอพระราชทานฯ กรอกขอความในแบบ 
ขร ๔/๓๗  เชน   ชื่ อ  / สกุล/ระดับชั้ น /วัน เดื อนปที่ บรรจุ /เงิน เดื อนปจจุบัน /ตํ าแหน งป จจุบัน /
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นที่ไดรับกอน / ครั้งนี้ขอชั้นตรา อะไรวาถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณตามแบบฯ              
พรอมลงลายมือชื่อครบถวนเรียบรอยหรือไม   หากไมถูกตองตองแจงใหผูเสนอขอทราบเพื่อแกไขใหถูกตอง
ตอไป 



   ๑.๑.๒ ตรวจสอบสําเนาประวัติ ก.พ.๗  วาผูเสนอขอพระราชทานเครื่องราชฯ กรอก
วัน/เดือน/ปที่บรรจุเขารับราชการ/วัน เดือน ปเกิด/ระดับชั้น/ระดับเงินเดือน  ถูกตอง/ครบถวน/เปนปจจุบัน/
ตรงกับสําเนาประวัติ ก.พ.๗ หรือไม 
   ๑.๑.๓  ตรวจสอบสําเนาทะเบียนบาน  ดูวาผูเสนอขอพระราชทานเครื่องราช ฯ               
มีชื่อ/สกุล/เลขประจําตัวบัตรประชาชน  ๑๓  หลัก   ตรงตามแบบที่กรอกในแบบ ขร ๔/๓๗ ถูกตอง/ตรงกัน
หรือไม 
  ๑.๒  จัดสงเอกสารใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3 ภายใน
วันที่  ๓๑  ตุลาคม  ของปท่ีเสนอขอ    ประกอบดวย  
   ๑.๒.๑ บัญชีแสดงคุณสมบัติผูเสนอขอพระราชทานชั้นตรา บ.ม./บ.ช./จ.ม./จ.ช./
ต.ม./ต.ช./ท.ม./ท.ช./ (ขร  ๔/๓๗)  จํานวน  ๑  ชุด 
   ๑.๖.๒  สําเนาประวัติ  ก.พ.๗  ของผูเสนอขอฯ    จํานวน  ๑  ชุด 
   ๑.๖.๓  ทะเบียนบาน  ของผูเสนอขอ   ฯ   จํานวน  ๑  ชุด 
 ๒. การเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  (ร.จ.พ.)  จะตองดําเนินการดังนี้ 
  ๒.๑  แจงใหขาราชการครูในโรงเรียนทราบ  และจัดสง คํารองการเสนอขอพระราชทาน
เหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.)  และตรวจสอบความถูกตองของเอกสารปะกอบ  ดังนี้ 
   ๒.๑.๑  ตรวจสอบแบบประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  
(ประจําป.......)  วันที่บรรจุเขารับราชการตองนับใหครบ  ๒๕  ป /สถานที่ทํางาน/สถานศึกษาตองกรอก
รายละเอียดประวัติตั้งแตบรรจุเขารับราชการจนถึงปจจุบัน ( ๑  ต.ค............)  ทั้งนั้น  ตองดูจาก  สําเนา
ประวัติ  ก.พ.๗  เปนเกณฑการกรอกขอมลู เพื่อความถูกตอง/สมบูรณ   ของเอกสาร 
   ๒.๑.๒  ตรวจสอบสําเนาประวัติ ก.พ.๗  ใชประกอบในการกรอกขอมูล (แบบ
ประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  ประจําป.........)  เพื่อความถูกตอง/สมบูรณของ
เอกสาร 
   ๒.๑.๓  ตรวจสอบสําเนาทะเบียนบาน  ดูวาผู เสนอขอพระราชทานเหรียญ
จักรพรรดิมาลา  มีชื่อ/สกุล/เลขประจําตัวประชาชน  ๑๓  หลัก  ตรงตามแบบที่กรอก/ถูกตอง/สมบูรณตรงกัน
หรือไม 
  ๒.๒ จัดสงเอกสารใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3   
ภายในวันที ่ ๓๑  ตุลาคม  ของปท่ีเสนอขอประกอบดวย  
   ๑ .๒ .๑   แบบประวัติสํ าหรับ เสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา                       
(ประจําป.......)   จํานวน  ๔   ชุด 
   ๑.๖.๒  สําเนาประวัติ  ก.พ.๗  ของผูเสนอขอฯ    จํานวน  ๒   ชุด 
   ๑.๖.๓  ทะเบียนบาน  ของผูเสนอขอ   ฯ   จํานวน  ๒  ชุด 
 ๓. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมาภรณมงกุฎไทย (ป.ม.)  จะตอง
ดําเนินการตามขั้นตอน  ดังนี้ 
  ๓.๑ แจงใหขาราชการครูในโรงเรียนทราบ  และจัดสง คํารองการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมาภรณมงกุฎไทย (ป.ม.)  และตรวจสอบความถูกตองเอกสารประกอบ ดังนี้  
   ๓.๑.๑  ตรวจสอบ  แบบ ขร  ๔/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการ              
ซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป  พ.ศ............)  ใหดําเนินการ  กรอกขอความในแบบ  
ขร ๔/๓๗  เชน  ชื่อ/สกุล/ระดับชั้น/วันเดือนปเกิด/เงินเดือนปจจุบัน/ตําแหนงปจจุบัน/เครื่องราชอิสริยาภรณ
ชั้นที่ ไดรับกอน/ครั้งนี้ของชั้นตราอะไรวาถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณตามแบบฯ พรอมใหผูอํานวยการ
สถานศึกษาลงลายมือชื่อใหครบถวน 



   ๓ .๑ .๒   ต รวจสอ บ   แบ บ   ข ร  ๑ /๓ ๗   (บั ญ ชี แ สด งจํ าน วน ชั้ น ต ร า
เครื่องราชอิสริยาภรณ) ใหดําเนินการกรอกขอความในแบบฯ ใหถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณ/ตรวจสอบ               
ความเรียบรอยอีกครั้ง 
   ๓ .๑ .๓  ตรวจสอบแบบ  ขร ๓/๓๗  (บัญชีรายชื่อขาราชการผู เสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ)  ให ดําเนินการกรอกขอความในแบบฯ  ใหผูอํานวยการสถานศึกษา
รับรองความถูกตองให/ครบถวน/สมบูรณ/ตรวจสอบความเรียบรอยอีกครั้ง 
   ๓.๑.๔  ตรวจสอบสําเนาประวัติ   ก.พ.๗  ใชประกอบในการกรอกขอมูล              
(การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมาภรณมงกุฎไทย) เพื่อความถูกตอง/สมบูรณ            
ของเอกสาร 
   ๓.๑.๕  ตรวจสอบสําเนาทะเบียนบานดูวาผู เสนอขอพระราชทานเครื่อง
อิสริยาภรณชั้นประถมภรณมงกุฎไทย  มีชื่อ/สกุล/เลขประจําตัวประชาชน  ๑๓  หลัก ตรงตามแบบที่กรอก/
ถูกตอง/สมบูรณ ตรงกันหรือไม 
   ๓.๑.๖  ตรวจสอบสําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ  เชน  ชื่อ/สกุล/ตําแหนง/ชื่อ
โรงเรียน/ถูกตอง/ตรงกันหรือไม 
  ๓.๒  จัดสงเอกสารใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3 ภายใน
วันที่  ๓๑  ตุลาคม  ของปท่ีเสนอขอ    ประกอบดวย  
   ๓.๒.๑ บัญชีแสดงคุณสมบัติผูเสนอขอพระราชทาน  จํานวน  ๔  ชุด 
   ๓.๖.๒  สําเนาประวัติ  ก.พ.๗  ของผูเสนอขอฯ    จํานวน  ๔  ชุด 
   ๓.๖.๓  ทะเบียนบาน  ของผูเสนอขอ   ฯ   จํานวน  ๔  ชุด 
   ๓.๔.๕  สําเนาประวัติ  ก.พ.๗  , ทะเบียนบาน  ,  บัตรประจําตัวขาราชการ                   
จํานวน   ๔  ชุด 
   ๓.๔.๖ คําสั่งเลื่อนและแตงตั้งใหไดรับเงินเดือนสูงขึ้นในอันดับ คศ.๔            (ระดับ 
๙ เดิม)  จํานวน  ๔  ชุด    

 ๔. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมาภรณชางเผือก (ป.ช.)  จะตอง
ดําเนินการตามขั้นตอน  ดังนี้ 
  ๔.๑ แจงใหขาราชการครูในโรงเรียนทราบ  และจัดสง คํารองการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมาภรณชางเผือก  (ป.ช.)  และตรวจสอบความถูกตองเอกสารประกอบ ดังนี้  
   ๔.๑.๑  ตรวจสอบ  แบบ ขร  ๔/๓๗  (บัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการซึ่ง
เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป  พ.ศ............)  ใหดําเนินการ  กรอกขอความในแบบ  
ขร ๔/๓๗  เชน  ชื่อ/สกุล/ระดับชั้น/วันเดือนปเกิด/เงินเดือนปจจุบัน/ตําแหนงปจจุบัน/เครื่องราชอิสริยาภรณ
ชั้นที่ ไดรับกอน/ครั้งนี้ของชั้นตราอะไรวาถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณตามแบบฯ พรอมใหผูอํานวยการ
สถานศึกษาลงลายมือชื่อใหครบถวน 
   ๔ .๑ .๒   ต รวจสอ บ   แบ บ   ข ร  ๑ /๓ ๗   (บั ญ ชี แ สด งจํ าน วน ชั้ น ต ร า
เครื่องราชอิสริยาภรณ) ใหดําเนินการกรอกขอความในแบบฯ ใหถูกตอง/ครบถวน/สมบูรณ/ตรวจสอบความ
เรียบรอยอีกครั้ง 
   ๔ .๑ .๓  ตรวจสอบแบบ  ขร ๓/๓๗  (บัญชีรายชื่อขาราชการผู เสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ)  ใหดําเนินการกรอกขอความในแบบฯ  ใหผูอํานวยการสถานศึกษารับรอง
ความถูกตองให/ครบถวน/สมบูรณ/ตรวจสอบความเรียบรอยอีกครั้ง 
   ๔.๑.๔  ตรวจสอบสําเนาประวัติ   ก.พ.๗  ใชประกอบในการกรอกขอมูล              
(การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประถมาภรณมงกุฎไทย) เพื่อความถูกตอง/สมบูรณของ
เอกสาร 



   ๔ .๑ .๕   ต รวจสอบ สํ า เน าท ะ เบี ย น บ าน ดู ว าผู เส น อขอพ ระราช ท าน
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมภรณมงกุฎไทย  มีชื่อ/สกุล/เลขประจําตัวประชาชน  ๑๓  หลัก ตรงตามแบบ
ที่กรอก/ถูกตอง/สมบูรณ ตรงกันหรือไม 
   ๔.๑.๖  ตรวจสอบสําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ  เชน  ชื่อ/สกุล/ตําแหนง/ชื่อ
โรงเรียน/ถูกตอง/ตรงกันหรือไม 
  ๔.๒  จัดสงเอกสารใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3 ภายใน
วันที่  ๓๑  ตุลาคม  ของปท่ีเสนอขอ ประกอบดวย  
   ๔.๒.๑ บัญชีแสดงคุณสมบัติผูเสนอขอพระราชทาน  จํานวน  ๔  ชุด 
   ๔.๖.๒  สําเนาประวัติ  ก.พ.๗  ของผูเสนอขอฯ    จํานวน  ๔  ชุด 
   ๔.๖.๓  ทะเบียนบาน  ของผูเสนอขอ   ฯ   จํานวน  ๔  ชุด 
   ๔.๔.๕  สําเนาประวัติ  ก.พ.๗  , ทะเบียนบาน  , บัตรประจําตัวขาราชการ             
จํานวน   ๔  ชุด 
   ๔.๔.๖ คําสั่งเลื่อนและแตงตั้งใหไดรับเงินเดือนสูงขึ้นในอันดับ คศ.๔  (ระดับ ๙ เดิม)  
จํานวน  ๔  ชุด    
 

ขั้นตอนการดําเนินการจัดสรรเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา                   
และลูกจางประจํา 
 เมื่อไดรับการจัดสรรเครื่องราชอิสริยาภรณใหแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาจัดสรร
เครื่องราชอิสริยาภรณใหแกผูไดรับพระราชทาน  โดยพิจารณาถึงความจําเปนที่ใชประดับและความเหมาะสม  
ดังนี้ 

๑.  ให เฉลี่ยจายเปนรอยละ ของจํานวนผู ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ                               
ใหแตละโรงเรียน    ตามสัดสวนของจํานวนเครื่องราชอิสริยาภรณที่ไดรับการจัดสรรในแตละชั้นตรา 

๒. ใหคํานึงถึง ตําแหนง อายุราชการ อายุตัว ความจําเปนใช และความเหมาะสมอื่น ๆ  
ของผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณในแตละชั้นตรา 
 

ขั้นตอนการดําเนินการคืนเครื่องราชอิสริยาภรณและการสงคืนเงินชดใช  แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ 
 ๑.  กอนดําเนินการจายเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกผูใด ใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณชั้น
รองในตระกูลเดียวกัน  ยกเวน เหรียญจักรพรรดิมาลา ไมตองเรียกคืน หรือเมื่อทราบวาขาราชการผูใด        
ถึงแกกรรมใหเรียกคืนเครื่องราชฯ จากทายาทของผูถึงแกกรรม 
 ๒. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบสภาพเครื่องราชอิสริยาภรณวามีองคประกอบ
ครบถวนหรือไมแลวติด ชื่อ – สกุล  ของผูสงคืนกํากับไวที่ตังเครื่องเครื่องราชอิสริยาภรณทุกดวง/สํารับ โดยไม
ตองสงคืนกลองไปดวย 
 ๓. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบและจัดทําเอกสารตามแบบที่กําหนดรวบรวมสง
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  พรอมเครือ่งราชอิสริยาภรณที่สงคืน 
  กรณีท่ีผูไดรับพระราชทานไมสามารถสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นตราใดตองใหผูไดรับ
พระราชทานหรือทายาทนําเงินมาชดใชแทนราคาเครื่องราชอิสริยาภรณตามราคาท่ีกําหนด 
 
 

ขั้นตอนดําเนินการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณใหแก  
ผูบําเพ็ญคุณประโยชนแกประเทศ  ศาสนา และประชาชน 
 ๑. โรงเรียนรวบรวมเอกสารหลักฐานประกอบการเสนอขอและตรวจสอบ  เสนอสํานักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3   ภายในวันที่  ๓๑  ตุลาคม  ของทุกป   



 ๒.  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3 ดําเนินการตรวจสอบและ
รวบรวมเอกสารหลักฐานประกอบการเสนอขอพระราชทานของผูที่มีคุณสมบัติอยูในเกณฑที่จะไดรับการ
พิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  ตามหลักเกณฑวิธีการ  และเงื่อนไขที่กําหนดไวในพระ
ราชกฤษฎีกาวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณดิเรกคุณาภรณ  พ.ศ. ๒๕๓๘ 
 ๓.  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3 แตงตั้งคณะกรรมการเพื่อ
พิ จารณาคุณสมบั ติ  และกลั่ นกรองความดีความชอบของผูที่ พึ งได รับการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ เพื่อพิจารณาและตรวจสอบคุณสมบัติ  ประวัติ  
ความประพฤติ  การกระทําความดีความชอบ ตามมาตรา  ๘  และความเหมาะสมของบุคคลที่พึงไดรับการ
พิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ 
 ๔. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3  รวบรวมเอกสารประกอบ
นําเสนอสํานักงานคณะกรรมการการการศึกษาขั้นพื้นฐานเพื่อพิจารณาดําเนินการการตามขั้นตอนที่ระเบียบ
กําหนดตอไป 
 
6.สวนของงานที่ผูเสนอเปนผูปฏิบัติ 
       การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา เพื่อเปนบําเหน็จ
ความชอบและเครื่องหมายเชิดชู เกียรติอยางสู ง ให แกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา                
และลูกจางประจํา (หมวดฝมือ)  ในสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3           
ซึ่งขาพเจาไดดําเนินงานดังกลาวทุกข้ันตอนในสัดสวนรอยละ ๑๐๐ 
 
7.ผลความสําเร็จของงาน 
ตัวชี้วัดความสําเร็จ 
เชิงปริมาณ    ในปงบประมาณ ๒๕๕7  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3   ได
ดําเนินการเสนอขอพระราชพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา ใหแกขาราชการ
และลูกจางประจําในสังกัด  จํานวน  79   ราย จัดสรรเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา  
ประจําป  ๒๕57  จํานวน  20 เหรียญ  จัดสรรเหรียญจักรพรรดิมาลา  ประจําป ๒๕57 จํานวน 8 เหรียญ    
ขาราชการและลูกจางผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา  ประจําป  ๒๕๕7   
จํานวน   28  ราย และสงประกาศนียบัตรกํากับเครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป ๒๕56  -  ๒๕58  ใหแก
ขาราชการ ฯ   จํานวน  50  ฉบับ จําแนกรายละเอียด ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  7.๑.๑  เสนอขอพระราชพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา 
ใหแกขาราชการและลูกจางประจําในสังกัด  จํานวน    79   ราย และไดรับการจัดสรร  ดังนี้ 

ชั้นตรา 
จํานวนที่ขอพระราชทาน 

รวม 
บุรุษ สตรี 

ขาราชการ    
ร.จ.พ 3 5 8 
ท.ช. 12 20 32 
ท.ม. 6 14 20 
ต.ช. 2 10 12 
ต.ม. 2 4 6 
จ.ช. 0 0 0 

ลูกจางประจํา    
บ.ช. 1 0 1 

พนักงานราชการ    
 0 0 0 

ชั้นสายสะพาย ป.ม.    
 0 0 0 

รวมทั้งสิ้น 26 53 79 
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3 ไดดําเนินการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
และเหรียญจักรพรรดิมาลา ใหแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาและลูกจางประจําในสังกัด จํานวน 
79 คน  

7.1.2.การจายพระราชพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจําป 
2558 จํานวน    28   ราย และไดรับการจัดสรร  ดังนี้ 

ชั้นตรา บุรุษ สตรี รวม 
ขาราชการ    

ร.จ.พ 3 5 8 
ท.ช. 1 2 3 
ท.ม. 2 6 8 
ต.ช. 2 2 4 
ต.ม. 2 2  ๔ 
จ.ช. - - 0 

ลูกจางประจํา    
บ.ช.   ๑ ๐ ๑ 

รวมทั้งสิ้น 11 17             28 
 
 
 
 
 
 
 



เชิงคุณภาพ     
 ๑  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 3  และสถานศึกษาเสนอขอ

พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาแกขาราชการและลูกจางประจํา เปนไปตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก และ
เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.๒๕๓๖  แกไขเพ่ิมเติม 

 ๒  ขาราชการและลูกจางประจํา ที่ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญ
จักรพรรดิมาลา  มีขวัญและกําลังใจในการปฏิบัติงาน  ซึ่งจะสงผลใหมีความตั้งใจและมุงมั่นทํางานอยางมี
คุณภาพตอไป 

 
8.ประโยชนที่เกิดจากผลงาน 

๑.  ขาราชการ และลูกจางประจําที่ไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา มีขวัญและ
กําลังใจในการปฏิบัติงาน ดวยความสํานึกในพระมหากรุณาธิคุณอันหาที่สุดมิได 

๒. ขาราชการและลูกจางที่ไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาเกิดความภูมิใจตอ
ตนเองและครอบครัว 

๓. ขาราชการและลูกจางที่ไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลามีความรักและ
เคารพในสถาบัน ชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย  

4. ขาราชการและลูกจางที่ไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลากําลังใจในตอสูกับ
ปญหาที่จะเกิดขึ้น ดวยความสํานึกในพระมหากรุณาธิคุณ 

5. ขาราชการและลูกจางที่ไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา มีความจงรักภักดี
ตอสถาบันพระมหากษัตริยอันสูงสดุ 

 

9.  ขอเสนอแนะ 
การพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  และการเสนอขอพระราชทานเหรียญ

จักรพรรดิมาลาใหแกขาราชการและลูกจางประจํา (หมวดฝมือ) จะตองมีการพิจารณาโดยรอบคอบวา 
ขาราชการและลูกจางประจํา นั้นไดกระทําความดี ความชอบเปนประโยชน   โดยมิใชพิจารณาแตเพียง
ตําแหนง  ระดับ  ชั้นยศไดเทานั้น  จะตองดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการ
ขอเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎไทย            
พ.ศ.  ๒๕๓๖  และที่แกไขเพ่ิม   

    
10.  ผูรวมดําเนินการ     -ไมม ี
 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลที่รายงานไวในแบบฟอรมนี้ถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)     ณัฐนันท  เขียวธง 
(นางสาวณัฐนันท  เขียวธง) 

วัน/เดือน/ป.................................................. 
 
 
 
 


