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การยายขาราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษาสายงานการสอน 
สงักดัสาํนักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษาลาํพนู เขต 2 ปงบประมาณ  2558 

 

๑. ชือ่   นางสาวฐิตารีย   ดวงแกว 

๒. ตาํแหนง(ปจจบุนั)  นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ  ตําแหนงเลขที่  อ 27 
    งาน สรรหา  บรรจ ุ และแตงตั้ง  กลุม  บริหารงานบุคคล 
    หนาที่ความรับผิดชอบปจจุบัน 
 นางสาวฐิตารีย  ดวงแกว ตําแหนงนักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ ตําแหนงเลขที่ อ 27 ปฏิบัติงาน           
ในกลุมงานเลขานุการ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาลําพูน เขต 2 และงานสรรหาบรรจุแตงตั้ง                
กลุมบริหารงานบุคคล รับผิดชอบงานและปฏิบัติงาน ดังตอไปนี้ 
 1.งานเลขานุการ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลําพูน เขต 2  
 2. งานแตงตั้งโยกยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาสายงานการสอน 
 3. การชวยราชการของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 4. ปฏิบัติงานแทนนางสาวศิริรัตน อินทะนัด ในกรณีที่ไมอยูหรือไมอาจปฏิบัติราชการได 
 5. ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่บังคับบัญชามอบหมาย 

3. ผลงานหรืองานสาํคญัที่แสดงถงึความรู ความสามารถ แตละเรื่อง ใหเสนอโดยสรปุดังนี ้
 3.1 ชือ่และสาระสําคญัของผลงาน การยายขาราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษาสายงานการสอน  
      สงักดัสาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาลาํพนู เขต 2 ปงบประมาณ  2558 
   
  สาระสาํคญัของผลงาน 
  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลําพูน เขต  2 ไดดําเนินการยายขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา   ตามที ่ก.ค.ศ.ไดกําหนดหลักเกณฑและวิธีการยายขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาตามหนังสือ ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว8  ลงวันที่  9 กรกฎาคม 2549  ไดกําหนดใหยื่นคํารองขอยาย            
ไดปละ 2  ครั้ง  ครั้งที่ 1 ในระหวางวันที่ 1 – 15  กุมภาพันธ  และครั้งที่  2   ในระหวางวันที่  1 -  15   
สิงหาคม   ซึ่งสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลําพูน เขต  2 มีขั้นตอนการดําเนินการยายขาราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา  ดังนี้ 
  1. กําหนดปฏิทินการยายและประชาสัมพันธการยื่นคํารองขอยายตามปฏิทินที่กําหนด 
  2. รวบรวมคํารองขอยายของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด ตรวจสอบ
คุณสมบัติ    แยกประเภทคํารองขอยาย 
  3. จัดทําขอมูลรายละเอียดการยายใหเลขานุการ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนที่การศึกษารวบรวมเพ่ือจัดทํา
วาระการประชุม 
  4. นําเสนอขอมูลรายละเอียดการยายของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัดตอ 
อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่การศึกษา  เพื่อขออนุมัติสงคํารองขอยายไปตางเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  5. จัดสงคํารองขอยายของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไปตางเขตพื้นที่การศึกษา 
  6. รวบรวมคํารองขอยายของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา จากตางเขตพื้นที่
การศึกษาและจัดทําขอมูลรายละเอียดการยาย 
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  7. สงบัญชีรายละเอียดขอมูลการยายของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในเขต และ
ตางเขตพื้นที่ไปยังโรงเรียนในสังกัดที่มีตําแหนงวางสําหรับรับยายการศึกษาเพื่อขอความเห็นคณะกรรมการ
สถานศึกษา 
  8. จัดเตรียมทําขอมูลคาคะแนนการยายภายในเขตและตางเขตพื้นที่การศึกษา ตามรายละเอียด
การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สายงานการสอนสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาลําพูน เขต 2 
  9. แตงตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวของกับการยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาสายงาน
การสอน และ 
  10.ประชุมคณะกรรมการฯ  รวมทั้งจัดทํารายละเอียดการยายตามมติของคณะกรรมการ ฯ เพื่อ
สงใหงานเลขานุการ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่การศึกษา 
  11.เสนอขออนุมัติยายและแตงตั้งขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตออ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่
การศึกษา 
  12.ตรวจสอบขอมูลขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาผูที่อนุมัติใหรับยายใหเปนปจจุบัน 
(เตรียมออกคําสั่งฯ)และแจงใหผูมีอํานาจตามมาตรา  53  ออกคําสั่งยายและแตงตั้งขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
  13.สงคําสั่งไปยัง ก.ค.ศ.  และแจงหนวยงานที่เกี่ยวของ 

        3.2 ประโยชนทีเ่กดิจากผลงาน 
       การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สายงานการสอน เปนการบริหารงานบุคคล
เพื่อสรรหาขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาผูที่มีความรู ความสามารถ และประสบการณยายมาดํารง
ตําแหนงที่วางลงไดอยางรวดเร็ว  ตามเกณฑที่ ก.ค.ศ. กําหนด  สถานศึกษามีขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาครบตามเกณฑที่ ก.ค.ศ.กําหนด   เปนการสรางขวัญกําลังใจในการปฏิบัติหนาที่ของขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาที่ไดรับการยายและแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ไดอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
      
   3.3 ขอเสนอแนะเพิม่เตมิ 
      การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาสายงานสายงานการสอน  เปนงานที่ตองปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑและวิธีการที่ ก.ค.ศ. และอ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลําพูน  เขต  2 กําหนด   ควร
จะมีการสรางความเขาใจใหกับขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาทราบถึงแนวทางการจัดสงเอกสาร
ประกอบการยายตองมีความชัดเจน  และอยูในชวงระยะเวลาที่กําหนด  เพื่อประโยชนของผูยื่นคํารองขอยายที่จะ
ไดมีคาคะแนนตามรายละเอียดการพิจารณายายตามองคประกอบที่กําหนดสูงขึ้น และสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษาลําพูน เขต  2  ก็จะตองมีขอมูลตําแหนงวางที่เปนปจจุบัน  ขอมูลความตองการครูตาม
สาขาวิชาเอกของสถานศึกษา  ขอมูลอัตรากําลังขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา   และขอมูลคุณวุฒิทาง
การศึกษาของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่เปนปจจุบัน สามารถเรียกใชเปนขอมูลประกอบการ
พิจารณายายขาราชการครูสายงานบริหารสถานศึกษาและสายงานการสอน เปนไปดวยความถูกตอง และรวดเร็ว  
เปนไปตามความตองการของสถานศึกษา และผูยื่นคํารองขอยาย 
 
        3.๔ ผูรวมดาํเนนิการ (ถาม)ี 
               - ไมมี 
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4. ขอเสนอแนวคดิ/วธิกีารเพือ่พัฒนางานหรือปรบัปรุงงานใหมปีระสทิธภิาพมากขึน้  ใหเสนอโดยสรปุดงันี ้

      4.๑ ชือ่และสาระสาํคญัของขอเสนอแนวคดิ  
              การจัดทําคูมือการการดําเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษาลําพูน เขต 2 
  
  สาระสาํคญัของผลงาน 

  การสรรหาและเลือกสรรบุคคลเปนสวนหนึ่งในกระบวนการบริหารทรัพยากรบุคคลที่มี
ความสําคัญอยางยิ่งเพราะกระบวนการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ หรือการคัดเลือกขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา/บุคลากรเพื่อบรรจุและแตงตั้งหรือปฏิบัติหนาที่ตามสัญญาจางในสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษา มีความจําเปนที่ตองมีคูมือในการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการเพื่อไดมาซึ่งบุคคลซึ่งมีความรู 
ความสามารถใหเขามาปฏิบัติงาน เพื่อใหการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร เปนไปอยามีระบบเหมาะสมมี
ประสิทธิภาพและดําเนินการไปในทิศทางเดียวกัน 

  ผูเสนอผลงานจึงเห็นสมควรจัดทําการจัดทําคูมือการการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร
พนักงานราชการ สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาลําพูน เขต 2 เพื่อเปนคูมือดําเนินงาน ตลอดจน
ผูปฏิบัติที่เกี่ยวของไดศึกษาคนควา อางอิง งายตอการสืบคน และใชเปนแนวทางการปฏิบัติไดอยางถูกตองและมี
ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
         
   ขอเสนอแนวคดิ 

 ปจจุบันสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลําพูน เขต 2 ไดดําเนินการสรรหาและ
เลือกสรรพนักงานราชการโดยใชหลักเกณฑและวิธีการ ตามประกาศคณะกรรมการการบริหารพนักงานราชการ             
เรื่อง  หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขการสรรหาพนักงานราชการและแบบสัญญาจางของพนักงานราชการ พ.ศ. 
2552  ประกาศ ณ วันที่  11  กันยายน  2552 และ แนวทางการสรรหาและบริหารอัตรากําลังพนักงาน
ราชการและลูกจางชั่วคราวสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ตามหนังสือสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว629  ลงวันที่  28  กันยายน  2559 

 เพื่อที่จะแกไขปญหาขอจํากัดความสามารถในการสรรหากําลังคนคุณภาพที่ลดลงการสรรหา
บุคลากรจึงจําเปนตองมีคูมือในการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ เพื่อการสรรหาบุคลากรนํามาซึ่ง
กลุมเปาหมายที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ตองการและมีความรวดเร็วในการคัดเลือก  ตอบสนองตอสถานการณความ
ตองการไดทันทวงที เพื่อใหไดมาและรักษาไวซึ่งบุคลากรที่ดี มีความสามารถสูง ใหไดคนที่เหมาะสมกับงาน  ซึ่งใน
คูมือการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการนั้น ประกอบดวยขั้นตอนดําเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงาน
ราชการ เพื่อความสะดวก มีการดําเนินการไปในทิศทางเดียวกัน และถูกตองตามระเบียบ หลักเกณฑที่สํานักงาน
คณะกรรมการการศกึษาขั้นพ้ืนฐานกําหนด ดังนี้ 

 1. การเตรียมการกอนการรับสมัคร 
         การวางแผนดําเนินการสรรหาและเลือกสรร โดยการกําหนดรายละเอียดตางๆ เกี่ยวกับการ

สรรหาและเลือกสรร  จัดทําประกาศรับสมัคร  การประชาสัมพันธขาวการรับสมัคร 
 2.  การดําเนินการรับสมัคร 
 3. การตรวจสอบคุณสมบัติผูรับสมัคร 
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 4. การประเมินความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ (การสอบขอเขียน การสอบ
สัมภาษณ) 

 5. การประกาศรายชื่อผูผานการสรรหาและเลือกสรร 
 6.  การทําสัญญาจาง 

 
       4.๒ ความสอดคลองกบัแผนยทุธศาสตรของหนวยงาน 
      ยุทธศาสตรที ่3  การพัฒนาคุณภาพครูและบุคลากรทาการศึกษา 
   กลยุทธ ที่ 6 สงเสริมสนับสนุนใหองคกร องคคณะบุคคล และผูมีสวนไดสวนเสีย 
วางแผน  สรรหา ยาย โอน ครูและบุคลากรทางการศึกษาใหสอดคลองกับความตองการจําเปนของโรงเรียนและ
ชุมชน 
   6.1 สรางความตระหนักกับองคกร  องคคณะบุคคลและผูมีสวนไดสวนเสียในการสรร
หา ยาย โอน ครูและบุคลากรทางการศึกษาในเขตพืน้ที่และมีการเผยแพรประชาสัมพันธ 
           
       4.๓ การนําไปปฏบิตัิไดจรงิ 
  ๑. มีคูมือประกอบการดําเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ 

 ๒. ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ผูมีสวนเกี่ยวของสามารถเขาถึงขอมูล ระเบียบ 
หลักเกณฑ แนวปฏิบัติไดอยางสะดวก รวดเร็ว ประหยัดงบประมาณ และเกิดความผิดพลาดในการดําเนินการ
นอยลง  

 ๓. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาลําพูน เขต 2  ลดภาระในการแนะนําชี้แจงทํา
ความเขาใจ ทําใหมีเวลาในการปฏิบัติงานเพิ่มไดเต็มที่ยิง่ขึ้น  

 ๕. การสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการไดบุคลากรที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ตองการและมี
ความรวดเร็วในการคัดเลือก  ตอบสนองตอสถานการณความตองการไดทันทวงที และเกิดผลดีตอทางราชการ  
 
          ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลที่รายงานไวในแบบฟอรมนี้ถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 
      
       (ลงชื่อ)       ฐิตารีย   ดวงแกว 
        (นางสาวฐิตารีย   ดวงแกว) 
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


