
1.  ชือ่ผลงาน    การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา   ด้วยระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทาง 
                     อิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Government Procurement  :  e –GP)     

      ของ   นางสาวสกาวเดือน   ทาระนัด    ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุช านาญการ   ต าแหน่งเลขท่ี  อ 16 
      เพื่อประกอบการพิจารณาเล่ือนและแต่งต้ังให้ด ารงต าแหน่ง   นักวิชาการพัสดุช านาญการพิเศษ   
      ต าแหน่งเลขท่ี  อ 16 

๒.  ระยะเวลาทีด่ าเนนิการ     ๑  ปีงบประมาณ   (วันท่ี  1  ตุลาคม  2557  - 30  กันยายน  2558)  

๓.  ความรู้ทางวิชาการหรือแนวความคิดที่ใช้ในการด าเนินการ     

 3.๑  ศึกษาและปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  และท่ีแก้ไข
เพิ่มเติมทุกฉบับ 
 3.2  ศึกษา  วิเคราะห์จากเอกสารคู่มือประกอบการฝึกอบรมผู้ใช้งานระบบจัดซื้อจัดจ้าง  จาก
โครงการปรับปรุงระบบการบริหารการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  (Government Fiscal 
Management Information Systems  :  GFMIS)    
 3.3  ศึกษาจากหนังสือแจ้งเวียนท่ีเกี่ยวข้องกับงานพัสดุ  งานงบประมาณ และอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
 3.4  ศึกษาจากเอกสารประกอบการเข้ารับการอบรมงานพัสดุ   และงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
 3.5  ศึกษาและปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   ด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 3.6  ศึกษาจากคู่มือการปฏิบัติงานส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา   ของ กลุ่มบริหารงานการเงิน
และสินทรัพย์  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน   
 3.7  ศึกษา  ค้นคว้าหรือสืบค้นข้อมูลจากเว็บไซต์ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐานและเว็บไซต์ท่ีเกี่ยวข้อง  และปฏิบัติตามหนังสือส่ังการหรือมติคณะรัฐมนตรี 
 3.8  ใช้ความรู้  ความสามารถ  ทักษะและประสบการณ์จากการปฏิบัติงานท่ีผ่านมา 

4.  สรปุสาระและขัน้ตอนการด าเนนิการ 

 ด้วยเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน   ได้มอบอ านาจให้หัวหน้าส่วนราชการ    
ตามค าส่ังส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ท่ี  22/2546  ส่ัง  ณ วันท่ี  8 กรกฎาคม  2546  
เรื่อง   มอบอ านาจเกี่ยวกับการพัสดุ    และ การด าเนินการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  
ท่ีต้องปฏิบัติหน้าท่ีให้ถูกต้อง  เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535  และ     
ท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี  7  เมษายน  2553  แจ้งตามหนังสือส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี  ด่วนท่ีสุด  ท่ี  นร 0506/ว 78  ลงวันท่ี  12  เมษายน  2553  ให้ส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  
องค์การมหาชน   และหน่วยงานของรัฐทุกแห่ง  ประกาศเชิญชวนการจัดซื้อจัดจ้างท่ีได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
โดยวิธีการสอบราคา  ลงประกาศจัดซื้อจัดจ้างท่ีเว็บไซด์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ   กรมบัญชีกลาง
www.gprocurement.go.th   หรือเว็บไซด์ของหน่วยงาน   ให้รู้กันอย่างกว้างขวางในเว็บไซต์   เพื่อความ
โปร่งใส  เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคากันอย่างเป็นธรรม   และจะต้องด าเนินการในระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic Government Procurement  : e-GP)   โดยระยะท่ี ๑   
เริ่มใช้งานต้ังแต่ วันท่ี  ๑  เมษายน  พ.ศ. ๒๕๕๓   และระยะท่ี ๒  เริ่มใช้งานต้ังแต่ วันท่ี  ๑๕  มิถุนายน   
พ.ศ. ๒๕๕๕   ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 20 
และข้อ 40 – 43  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา  ได้แก่  การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน  
100,000  บาท  แต่ไม่เกิน  2,000,000  บาท  อีกท้ังส่วนราชการ/หน่วยงาน  ต้องน าข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องใน 
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การจัดซื้อจัดจ้างท้ังหมด  บันทึกลงในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ( e-GP)  มี
ขั้นตอนในการด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา   (ต้องด าเนินการกรอกข้อมูลในระบบ   e- GP  ในลูก
บอลจ านวน  14  ลูก)   ดังนี ้
 ๑. ตรวจสอบวงเงินงบประมาณท่ีจะด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๒. ตรวจสอบรายละเอียดเกณฑ์คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีต้องการซื้อและจ านวนท่ีต้องการ  
หรือแบบรูปรายการ และปริมาณงานท่ีต้องการจ้าง  ในกรณีท่ีต้องการดูสถานท่ี  หรือช้ีแจงรายละเอียด
เพิ่มเติมประกอบ  ให้ก าหนดสถานท่ี  วัน เวลาท่ีนัดหมาย   
 3. ก าหนดราคากลาง  แหล่งท่ีมาของราคากลาง  ตามมติคณะรัฐมนตรี  วันท่ี 12 กุมภาพันธ์ 
2556   
 4. จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง  แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  , คณะกรรมการเปิด
ซองสอบราคา ,  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   กรณีงานจ้างก่อสร้าง  แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจงานจ้าง   
และ ผู้ควบคุมงาน   เสนอผู้มีอ านาจลงนาม  โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  เพื่อขอความเห็นชอบ  (ในระบบ  
e-GP บันทึกในลูกบอลท่ี ๑ และ ๒) 
 5. เจ้าหน้าท่ีพัสดุเสนอประกาศสอบราคา  เอกสารสอบราคา  โดยก าหนดคุณสมบัติของผู้เสนอ
ราคา  รายละเอียดการเสนอราคา  วิธีการพิจารณาราคา  ก าหนดระยะเวลายืนราคา  ก าหนดสถานท่ีส่งมอบ
พัสดุ/งานจ้าง  ก าหนดสถานท่ี  วันเวลาเปิดซอง  ก าหนดเงื่อนไขอื่น ๆ  ท่ีเป็นประโยชน์กับทางราชการ   
เพื่อให้ผู้เสนอราคาทราบ  ภายในวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร  เสนอผู้มีอ านาจลงนาม  โดยผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ  เพื่อขอความเห็นชอบ   (ในระบบ e- GP  บันทึกในลูกบอลท่ี 1 และ 2) 
 6. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  ตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องครบถ้วนและน าข้อมูลขึ้นเว็บไซต์ของ
กรมบัญชีกลาง  www.gprocurement.go.th  (ในระบบ e- GP  บันทึกในลูกบอลท่ี 3 )  และเผยแพร่
ข่าวสารการสอบราคาทางเว็บไซต์ของส่วนราชการ   และหรือส่งประกาศเผยแพร่การสอบราคา และเอกสาร 
สอบราคาไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างโดยตรง  หรือ ปิดประกาศเผยแพร่การสอบราคาไว้โดยเปิดเผย         
ณ ท่ีท าการของส่วนราชการ    
 7.  การรับและเปิดซองสอบราคา  โดยผู้เสนอราคาต้องผนึกซองโดยจ่าหน้าซองถึงประธาน
คณะกรรมการเปิดซอง  และจะต้องส่งถึงส่วนราชการก่อนวันเปิดซองสอบราคา  อย่างช้าต้องภายในวันปิด 
การรับซอง  โดยการยื่นเสนอราคาโดยตรงต่อส่วนราชการ 
 8.  เจ้าหน้าท่ีพัสดุบันทึกรายช่ือผู้ท่ีมาขอรับเอกสารการสอบราคา และบันทึกรายช่ือผู้ยื่นเอกสาร
เสนอราคา (ในระบบ e- GP  บันทึกในลูกบอลท่ี 4 และ 5) 
 9. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  เก็บรักษาซองเสนอราคาทุกราย  โดยไม่เปิดซองและส่งมอบให้
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  เพื่อด าเนินการพิจารณาตรวจสอบผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน  
ประกาศรายช่ือเฉพาะผู้ท่ีไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  และเปิดซองใบเสนอราคา  อ่านแจ้งราคา พร้อมตรวจสอบ
รายการเอกสาร  ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา  และลงลายมือช่ือทุกคนก ากับไว้ในใบเสนอราคาและ
เอกสารที่ยื่นมาท้ังหมดทุกแผ่น  และพิจารณาคัดเลือกผู้เสนอราคาท่ีมีคุณสมบัติถูกต้องตามเงื่อนไข  ซึ่งเสนอ
ราคาต่ าสุด  (ในระบบ e - GP  บันทึกในลูกบอลท่ี  6 , 7  และ 8) 
 10. ด าเนินการประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง  และแจ้งให้ผู้ชนะเข้ามา 
ท าสัญญา  (ในระบบ e - GP  บันทึกในลูกบอลท่ี  9  และ 10) 
 11. จัดท าสัญญา   ตรวจสอบหลักประกันสัญญา  และข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา  (ในระบบ   
e - GP  ลูกบอลท่ี 11 , 12  และ 13) 
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 12.  เมื่อผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  ส่งมอบพัสดุหรืองานจ้าง  ให้แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือ
คณะกรรมการตรวจงานจ้าง   ด าเนินการตรวจรับ  แล้วน าข้อมูลลงในระบบ e-GP  ลูกบอลท่ี 14 
 13. จัดท ารายงานเสนอผู้มีอ านาจเพื่อทราบพร้อมอนุมัติการด าเนินในการเบิกจ่ายเงินต่อไป  
และน าข้อมูลผ่านระบบ e – GP  ลูกบอลท่ี  14 
 14. มอบหลักฐานเอกสารในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้งานการเงินเพื่อด าเนินการเบิก
จ่ายเงินให้กับผู้ขายหรือผู้รับจ้างต่อไป 

5.  ผูร้ว่มด าเนนิการ 

 5.1  นางสาวสุพรรณี  วรรณภิระ    ต าแหน่ง  เจ้าหน้าท่ีพัสดุ    สัดส่วนผลงานร้อยละ 20 
                       
6.  สว่นของงานที่ผูเ้สนอเปน็ผูป้ฏิบตั ิ (ระบรุายละเอยีดของผลงานพรอ้มทัง้สดัสว่นของผลงาน) 

  ด าเนินงานโดยศึกษาระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีการสอบราคา  ท้ังขั้นตอน  
วิธีการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ( e-GP)  และการบันทึกรายการในระบบ
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ   เอกสารท่ีเกี่ยวข้องกับการด าเนินงานสอบราคาทุกขั้นตอน  โดยยึดระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  เป็นหลัก  รวมท้ังประสบการณ์จากการ
ด าเนินงานท่ีผ่านมาเป็นแนวทางจัดล าดับ  และเรียบเรียงเอกสารจัดท าเป็นรูปเล่มจนเสร็จสมบูรณ์  พร้อมใช้
เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานต่อไป 

 สัดส่วนของผลงาน  ร้อยละ 80 

7.  ผลส าเรจ็ของงาน  (เชงิปรมิาณ/คณุภาพ) 

 7.1  เจ้าหน้าท่ีพัสดุมีคู่มือส าหรับเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ
ก าหนด 
 7.2  เจ้าหน้าท่ีพัสดุ มีความรู้ความเข้าใจ เกี่ยวกับข้ันตอนการด าเนินงาน การจัดจ้างโดยวิธีสอบ
ราคามากขึ้น 
 7.3  ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน เกี่ยวกับการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

8. การน าไปใช้ประโยชน ์

 8.1  เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานเกิดความรู้  ความเข้าใจ  เพิ่มพูนทักษะในการปฏิบัติงานเพิ่มข้ึน 
 8.2 เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้แก่   หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี  และ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ  ของ
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาล าพูน เขต 2  โรงเรียนในสังกัด  และผู้ท่ีสนใจ ได้น าไปปรับใช้ หรือ
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ( e-GP)  โดยวิธีการสอบราคา  
ได้อย่างถูกต้อง  ครบถ้วน  เพื่อลดความผิดพลาดในการปฏิบัติหน้าท่ีตามข้อก าหนดของระเบียบมากขึ้น 
 8.3  ใช้เป็นข้อมูลส าหรับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีการสอบราคา  เพื่อจัดหาพัสดุในครั้ง
ต่อไป 
 8.๔  ผู้ท่ีสนใจสามารถน าไปศึกษา  ค้นคว้า  อ้างอิง  หรือเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานหรือพัฒนา
งานของตนและหน่วยงานได้  
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๙.  ความยุง่ยากในการด าเนนิการ/ปญัหา/อปุสรรค 

 9.1 ต้องศึกษาระเบียบและท าความเข้าใจเกี่ยวกับข้ันตอนการจัดจ้างโดยวิธีสอบให้ชัดเจน 
 9.2 การจัดท าเอกสารประกอบการด าเนินงานแต่ละขั้นตอนต้องให้ถูกต้อง   ครบถ้วน  เพื่อให้  
ผู้ท่ีสนใจได้น าคู่มือไปปรับใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้ 
 9.3  มีข้อกฎหมาย  ระเบียบ  และขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติเพิ่มเติมมากขึ้น 

๑๐. ขอ้เสนอแนะ 

 การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีการสอบราคา ด้วยด้วยระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Government Procurement  :  e –GP)  ซึ่งเป็นระบบท่ีมีขั้นตอน
การด าเนินการในระบบท่ีมีความยุ่งยากซับซ้อน หลากหลายข้ันตอน  แต่ละขั้นตอนสลับซับซ้อนมาก และระบบ
มีการปรับปรุงอยู่เสมอ  ด้วยวิธีการสอบราคา เป็นวิธีการจัดหาท่ีมีความยุ่งยากอยู่แล้ว เมื่อประกอบกับต้องมา
ด าเนินการในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  ท่ีผู้ปฏิบัติงานพัสดุ ต้องมี
ทักษะด้านคอมพิวเตอร์ เพื่อช่วยในการปฏิบัติงานด้วยแล้ว  ผู้ปฏิบัติงานพัสดุของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาล าพูน เขต 2   และโรงเรียนในสังกัดท่ีต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีการสอบราคา  จึงควร
ต้องมีการปฏิบัติงานท่ีเป็นแนวทางเดียวกัน และเพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุ ดต่อการจัดซื้อจัดจ้างให้มี
ประสิทธิภาพ  โปร่งใส  ตรวจสอบได้  จึงมีข้อเสนอแนะ ดังนี้        
 1.  เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ  ควรจะศึกษาและท าความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานตามระเบียบ กฎหมาย  แนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้องให้ชัดเจน เพื่อไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการ
ปฏิบัติงาน และท าให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความถูกต้องเกิดประโยชน์แก่ทางราชการ 
 2. มีการซักซ้อมแนวทาง  วิธีการ  และขั้นตอนการปฏิบัติงาน  จัดอบรมบุคลากรด้านการพัสดุ 
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา  จัดท าคู่มือเพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
 3. มีการจัดต้ังศูนย์  e-GP Center  เพื่อให้ค าแนะน าในการปฏิบัติงานในระบบ e-GP  ให้แก่
โรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาล าพูน เขต 2   
 

ขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

 

 ลงช่ือ ...................................................  
            (นางสาวสกาวเดือน   ทาระนัด) 
                        ผู้เสนอผลงาน 
                  30  ธันวาคม  2558 
 
 


